
 

 

 

 

 

 

 
 

中国深圳外资独资贸易（进出口、批发及零售）公司注册指南  

一、 引言 

任何外国公司或者个人，如拟于中国深圳从事零售、批发或进出口业务，都必须向深圳的工商管理机构办理注册登

记手续，然后向其他相关部门办理后登记手续，例如税务登记、外贸经营者备案等手续。  

本指南旨在简单介绍深圳贸易型外资独资公司的特点、注册要求、程序及一些注册过程中需注意之事项，以供本事

务所的潜在及现有客户参考。  

二、 商业型外商独资公司的特点  

1、 外商独资公司定义  

由外国个人或者公司在中国大陆投资开办的有限责任公司或股份有限公司，统称外商独资公司。此处所指外商独资

公司，特指由外国居民或者公司在中国大陆投资注册成立的有限责任公司。  

2、 外商独资贸易公司的经营范围  

外商独资贸易公司的经营范围包括零售、批发、佣金代理及进出口业务。某些特点产品的进出口可能需要特别行政

审批。  

3、 外商独资商业公司名称  

商业型外商独资公司的名称必须含有行政区域、行业性质，例如深圳 XXXX 贸易有限公司或 XXXX 贸易（深圳）

有限公司。如果要加“广东省§需要经过广东省工商总局的审批。如果要加“中国§或不加行政区域，注册资本一般需

要达到人民币 5,000 万元，并需要经过国家工商总局的审批。  

4、 股东人数和国籍  

有限公司形式的外资独资公司的股东人数最少一个，最多 50 个。股东可以是任何非中国籍的自然人或者法人。就

公司注册事宜而言，香港、澳门和台湾的居民或者公司均视为境外投资者。  

5、 董事人数和国籍  

外商独资公司必须委任最少一个董事（执行董事）。董事可以是任何国籍的自然人。公司或企业法人不能出任外商

独资公司的董事。董事由投资者（即股东）委任，董事不必常驻中国大陆。如设立董事会，则必须委任最少 3 名、

最多不得超过 13 名的董事。  

如果外资独资公司只有一个董事，则该董事即是执行董事。同时，该董事可以兼容法定代表人及总经理。  

6、 监事人数和国籍  

外商独资公司必须委任最少一个监事。监事可以是任何国籍的自然人。监事由投资者（即股东）委任，但董事不能

同时出任监事一职，总经理及法定代表人亦不可兼任监事。监事也不要求常驻中国大陆。  
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7、 法人代表  

每家于深圳注册成立的外资独资公司都需要委任一个法定代表人。法定代表人是指依法代表法人行使民事权利，履

行民事义务的主要负责人。法定代表人可以任何国籍之自然人出任。  

8、 注册资本  

根据 2014 年中国新《公司法》的规定，除法律、行政法规以及国务院决定对公司注册资本最低限额及注册资本实

缴有另行规定的以外，取消了有限责任公司最低注册资本的限制，取消了关于公司股东应自公司成立之日起两年内

缴足出资，以及首期出资比例的限制。  

外资独资公司的投资者（及股东）可自主约定所认缴出资额、出资方式、出资期限，并记载于公司章程。  

由于外资独资公司在盈利或取得收入前，其注册资本是公司唯一合法的资金来源，因此，我们建议投资者根据自身

的实际情况来拟定相应的投资额，以利于公司的后期营运管理。  

注册资本金由境外汇入中国公司账户，并取得中国注册会计师事务所出具的验资报告后，便可申请结汇用于公司的

经营支出。  

8、 注册地址  

每家外资独资公司都必须有一个营业地址，并且该办事处地址必须位于商业楼宇之内。投资者必须先租定办公室及

签署租赁合同。  

虽然深圳现时已经允许使用虚拟办公室地址做公司注册之用，但是因为拟注册的是贸易公司，税务局会于申请办理

一般纳税人资格是派员视察营业场所，因此虚拟办公室不适用注册登记商贸公司。  

9、 经营期限  

深圳外商独资公司的经营期限一般定为 15-30 年，到期可申请延期经营。如非特别说明，我们会于公司章程注明经

营期限为 30 年。  

三、 注册程序  

1、 前期筹备工作 

在正式工商管理机构提交注册登记申请之前，投资者需先行准备以下文件及资料：  

（1） 租赁办公室 

拟申请注册外资独资公司之投资者应于深圳租赁办公室并签署正式的租赁合同，并办理相应的租赁凭证。所租用的

办公室必需位于商业楼宇及租赁期限不得少于 12 个月。 

（2） 投资者身份证明文件 

投资者的身份证明文件，例如公司注册证书及最近期的周年申报表，必须经由中国驻当地的大领事馆公证。如投资

者属个人，则其护照需要办理公证手续。  

（3） 银行资信证明公证 

投资者需要向与其有业务往来的银行申请一份银行资信证明书。该资信证明是一封简短的信函，应由与境外投资者

有业务往来的开户银行签发，简要介绍该境外投资者的资信情况。内容一般需包含下列信息：  

（i） 该境外投资者的名称/姓名、帐号；  

（ii） 该境外投资者的资信状况，例如注明信誉良好、户口活跃、往来正常等；  

（iii）该境外投资者的通常存款余额或平均结余，例如申请日之前半年或一年的平均存款余额（最好能达到外商独

资公司的注册资本金额）。  

（4） 董事  

投资者需决定董事人数及人选，并取得董事人选的出任董事书面同意书及其个人身份证明文件复印本、护照用照片

2 张及详细住址。 
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（5） 法定代表人  

投资者需决定法定代表人之人选，并取得法定代表人选的出任法定代表人书面同意书及其个人身份证明文件复印本

及详细住址。  

（6） 监事  

投资者需决定监事之人选，并取得法定代表人选的出任法定代表人书面同意书及其个人身份证明文件复印本及详细

住址。  

（7） 产品目录 

请提供一份外商独资公司计画进出口商品的目录或清单，该清单需涵盖拟进出口产品之名称及类别。  

（8） 经审计之财务报告 

如果申请于深圳注册外资独资公司之投资者是一个企业，并且注册一家超过一年，则投资者需准备一份最近期的经

审计的财务报告。个人投资者无需准备经审计的财务报告。  

（9） 选定拟申请开户的银行资料 

投资者可以自由选择外资独资公司的开户银行。我们建议您根据距离公司远近程度、服务质素、银行办事时间长

短、是否有网上银行理财功能等指标来衡量决定。很多客户会选择在外资银行开户，但外资银行相对于内资银行而

言，存在要求高、审批时间长、理财维护费用高等问题，建议您向开户银行咨询清楚后再作决定。  

2、 申请注册 

（1） 办理名称查重和名称预先核准 

注册外资独资公司的第一个步骤是到深圳相关的行政区域（例如罗湖区、福田区、南山区和宝安区）的工商局办理

名称查重和名称预先核准手续。  

（2） 申请项目批准证书和文件 

然后，向深圳贸易工业局（简称深圳贸工局）提交文件申请项目批准证书和文件。  

（3） 申请营业执照 

领取批准证书和文件后，投资者向深圳相关行政区域（例如罗湖区、福田区、南山区和宝安区）的工商局申请营业

执照。深圳工商局签发营业执照之日起，公司方算正式成立，可以开始经营。  

3、 后注册程序 

（1） 刻制公司印章 

外资独资公司向深圳公安局申请刻制公司印章批准文件，然后到指定的印章刻制公司办理刻制公司印章。  

（2） 办理企业代码证书及代码卡 

领取营业执照后，投资者到深圳市质技术监督监局（简称深圳质监局）办事企业代码证书及代码卡。  

（3） 办理国家及地方的税务登记 

外资独资公司到深圳国家税务局及地方税务局办理税务登记证。  

（4） 办理外汇登记 

外资独资公司到国家外汇管理局深圳分局办理外汇登记证和外汇核准件。  

（5） 办理财政登记 

外资独资公司到深圳财政局办理财政登记证。  

（6） 办理银行开户 

最后，外资独资公司在自行选定的银行办理开立人民币基本帐户、外汇资本金帐户、纳税帐户。  

（7） 验资 

根据内地银行的规定，公司缴付出资额后应委托中国注册会计师事务所办理注册资本验证，在取得事务所出具的验

资报告后，方可申请注册资本金结汇。当投资者出资后，启源会安排出资的验资报告事宜，并安排办理出资后的营

业执照变更工作。  

4、 商业公司额外登记流程  
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（1） 对外贸易经营者登记备案  

根据中国现行法律规定，外资贸易公司的经营范围已包含进出口业务的，即可以进口或者出口经营范围所列的产

品。但是，在实际操作进出口业务前，还需要办理对外贸易经营者备案登记手续。  

（2） 一般纳税人资格认定  

公司注册登记成立时，仅为小规模纳税人。如要申请为一般纳税人，则可以在取得税务登记证之后向国家税务局提

交申请书，由税务机构进行审核及批准。公司申请取得一般纳税人资格后，方能开具 17％税率的增值税销售发票，

允许抵扣进项税，出口时才能申请办理退税业务。  

 四、 注册所需时间  

一般情况下，于深圳申请注册登记外商独资贸易公司大约需时 2-3 个月。具体请参阅下列进度表。  

序号  项目 
办理时限 

（工作日） 

前期筹备 

1 租赁办公室并签署租赁合同，取得租赁凭证  投资者计划  

2 投资者身份证明文件公证  投资者计划  

3 申请银行资信证明  投资者计划  

4 准备其它文件、资料  投资者计划  

申请注册登记 

5  公司名称查重  1 

6  名称预先核准  5 

7  项目审批  30  

8  申领营业执照  3  

9  申请企业代码证  1 

10  刻制印章  2  

11  税务登记  1  

12  外汇登记  5 

13  银行开户  10-15  

14  海关登记  5-10 

15 财政登记  1  

后注册手续  

16  对外贸易经营者登记备案  20  

17  一般纳税人资格认定  20  

18  注册资本验证  5-10 

共约：4-6 个月 

 

 五、 公司注册成立可得到之文件  

办理完所有注册程序后，深圳外资独资商业公司会得到以下各项文件：  

（1） 深圳工商管理局签发的批准证书、批复文件及公司章程  

（2） 国家工商管理局签发的营业执照正副本  

（3） 税务登记证正副本  

（4） 组织机构代码证正副本  

（5） 组织机构代码卡  

（6） 外汇登记凭证（核准件）  

（7） 公司印章（公章、法人私章、财务章、报关章）  

（8） 银行开户许可证及银行印鉴卡等  

（9） 纳税扣款协议书、网上报税光盘  

（10） 财政登记证正副本  
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（11） 统计登记证正副本  

（12） 三资备案登记簿  

（13） 外贸经营者登记备案文件  

（14） 一般纳税人登记备案文件  

六、 注册费用  

虽然中国的法律并没有要求投资者必须委托专业的服务公司为其办理公司注册登记手续，但鉴于中国外资独资公

司，尤其是商业性公司的注册手续繁复，涉及之政府部门众多，因此，一般情形下投资者都会选择委托专业的会计

师事务所或者律师事务所代其办理公司登记手续。  

本事务所之一家于香港注册成立之会计师事务所，并分别于中国的深圳、上海及北京设有办事处。自开业至今，为

众多外国公司办理其中国外资独资的注册事宜，并为该等客户提供注册后之维护服务，累积丰富经验。关于本事务

所代办中国外资独资公司的费用，请参阅本事务所编制之“深圳外资独资公司注册套装#SZLLC03（一

般商品的进出口贸易业务）§。  

 启源之服务范围: 

 香港公司注册、会计、审计、税务申报及税务筹画  

 香港虚拟办公室  

 中国公司注册、会计、税务申报及税务筹画  

 深圳、上海及北京虚拟办公室  

 新加坡公司注册、会计、税务申报及税务筹画  

 世界各地离岸公司注册及维护  

 香港、中国大陆及新加坡工作签证申请  

 世界各国（地）商标注册  

 

点击此处下载 PDF 版本 

 
 
 
 

http://www.bycpa.com/download/china/Shenzhen%20Trading%20Company%20Registration%20Package%20SZLLC03(CHS).pdf
http://www.bycpa.com/download/china/Shenzhen%20Trading%20Company%20Registration%20Package%20SZLLC03(CHS).pdf
http://www.bycpa.com/download/china/Guide%20to%20Setting%20up%20a%20Trading%20Company%20in%20Shenzhen(CHS).pdf

